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Vaardigheden

Windows  &  MS Office 

Tekstverwerking 

Vergadertechnieken

Taal
  Nederlands
· Moedertaal
  Frans
· Mondeling: zeer goed
· Schriftelijk: goed
  Engels
· Mondeling: zeer goed
· Schriftelijk: goed

Beroepservaring

Organisatorisch
· Organisatie van zakenreizen, ontbijtvergaderingen, bezoeken etc.

Administratief

· Professioneel gebruik van bureauticatools 

· Windows en MS  Office
·  Beheer klassement 

Beroepsloopbaan

· Secretaresse van de personeelschef bij Volvo, Gent (1 jaar)
· [bookmark: _Hlk127354832]Proximus, Brussel (4  jaar)

Opleiding

· Postgraduaat Inspirerend Coachen Arteveldehogeschool
· Bachelor Bedrijfsmanagement
Arteveldehogeschool
· Economie-Wiskunde
Sint-Lievenscollege
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